
  

Formation des référents
 le 22 septembre 2023

MICHEL Laëtitia, CPD ELV/RI



  

Carte des implantations
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Le site des assistants
● https://assistants62.etab.ac-lille.fr/
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Guide le l’école qui reçoit 
un ALVE
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Guide de l’ALVE
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Administratif

- arrêté de nomination
- visa (hors UE) + validation titre de séjour (200€)
- Hors UE : dossier OFII + visite médicale obligatoire
- Aide au logement (demande en ligne site de la CAF)
- Téléphone en France
- Compte bancaire français (pour ALVE hors UE)
- Sécurité sociale : CPAM de Paris
- Mutuelle : pas obligatoire 
- Médecin traitant : déclaration de choix du médecin 
traitant
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Inscription à la CPAM de 
Paris … 
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URGENT avant le 10 octobre

- Compte bancaire français pour avoir 2 RIB
- pv d’installation signé par l’IEN + arrêté de 
nomination
- fiche renseignement traitement
- photocopie passeport (+visa)
- photocopie attestation carte vitale (pour 
renouvelants)

→ à envoyer à assistants@ac-lille.fr (Mme 
BOCQUET)
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Le rôle de l’assistant

- améliorer les compétences en communication (oral)
- approfondir les connaissances de la culture du pays
- assister

- travail dans l’école avec les élèves (langue anglaise)
- aide linguistique et culturelle auprès des enseignants
- participation au GT ELV (1er GT le 23/11/23)
- autre activité salarié (si UE)
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L’assistant n’est pas...

- un enseignant (compétences didactiques / 
pédagogiques)

- un élève

- un touriste venu visiter la France ou l’Europe
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- classe entière avec l’enseignant

- petit groupe seul

- petit groupe dans la classe

- les sorties scolaires 

Modalités d’intervention

12h/semaine
Emploi du temps

Co-préparation (validation des documents présentés/neutralité-laïcité) + co-intervention
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Assiduité

- être à l’heure

- absence pour maladie (prévenir IEN + mission 
ELV/RI)

- en cas de manquements aux missions…

- ALVE a les mêmes devoirs et droits que les PE 
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Visite des assistants en 
classe
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La Laïcité

À expliquer aux ALVE
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